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	Projekthandbuch

	
	


Qualitätsplan 
	Auftraggeber
	Projekt
	Projekt-Nr. 

	
	
	

	
	Projektleitung
	Ablage Nr. 

	
	
	00.03.00



Um Qualität in o.g. Projekt sicher zu stellen, ist die folgende Check-Aufgabenliste 
vollständig abzuarbeiten:
	Nr.
	Tätigkeiten
	Aktion?
	Wer?
	Bis Wann?
	Ok?

	1
	Ermittlung der Forderungen an das Produkt (Vertragsüberprüfung) Nutzerbedarfsprogramm, Zieldokumentation / Pflichtenheft auf der Grundlage des Vertrages
	1. 
2. 
	
	
	

	2
	Projektstruktur anlegen, Projektdesign
	1. 
	
	
	

	3
	Projektbeteiligtenliste
	1. 
	
	
	

	4
	Entscheidungsmanagement
	
	
	
	

	5
	Änderungsmanagement
	
	
	
	

	6
	Projektorganisation, Organigramm
	
	
	
	

	7
	Periodische Koordinationssitzungen / Sitzungskalender
	
	
	
	

	8
	Protokollwesen vorbereiten
	
	
	
	

	9
	Periodische Projektberichte
	
	
	
	

	10
	Planung der Planung
	
	
	
	

	11
	Terminplanung 
und Fortschrittskontrolle
	
	
	
	

	12
	Kostenmanagement
	
	
	
	

	13
	Produktions- und Koordinationspläne
	
	
	
	

	14
	Planerpflichtenhefte
	
	
	
	

	15
	Kapazitäts- und Einsatzplanung
	
	
	
	

	16
	Objektkennzahlen
	
	
	
	

	17
	……
	
	
	
	

	18
	Liste der vorh. und noch zu erstellenden Planungsunterlagen 
	
	
	
	

	19
	Überblick über den Stand und die weitere Entwicklung sämtl. Genehmigungsverfahren 
	
	
	
	

	20
	Zusammenstellung der Flächen und Kubaturen nach DIN 277
	
	
	
	

	18
	Projektmitarbeiter einweisen und Projektziele erläutern
	
	
	
	

	19
	Projektaudits in monatlichem Rhythmus
	
	
	
	

	20
	Kundenzufriedenheit abfragen
	
	
	
	

	
	1. Eigene Beurteilung
	
	
	
	

	
	2. Beurteilung des Kunden
	
	
	
	

	21
	Projektphasen-Abschlussbesprechung(en)
Projekt-Abschlussbesprechung 
- mit eigenen Mitarbeitern
- mit dem Auftraggeber
	
	
	
	

	22
	Die Liste der Q-relevanten Dokumente wurde am: ..................... 
	aufgestellt
	
	
	

	
	die folgenden Dokumente wurden 
am: ......................
	zurückgezogen
	
	
	

	
	die folgenden Dokumente wurden 
am: ......................
	zusätzlich eingeführt
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