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	Projekthandbuch

	
	


01.00.00 Projektgegenstand und Projektumfeld 

Zweck
Bei Beginn eines Projektes sind viele Informationen verfügbar, die gesammelt und dokumentiert werden müssen, um sie allen Interessierten für ihre Planungen zur Verfügung zu stellen. 
Gesammelte, nicht selbst erzeugte Informationen müssen immer auf ihren Wahrheitsgehalt/Fehlerfreiheit überprüft werden, weil sie in den meisten Fällen Projektinput sind, auf denen weiter aufgebaut wird. 
Aufgaben
· Sammlung aller verfügbaren, bereits vorhandenen Informationen 
· Ablage entsprechend der Projektstruktur 
· Analyse fehlender Unterlagen 
· Beschaffung der fehlenden Unterlagen 
· Prüfung aller Unterlagen auf Fehlerfreiheit 
· Informationen allen am Projekt Beteiligten (EDV-gestützt) zugänglich machen (Informationspool) 
· Laufende Pflege des Informationspools 
· Diese Input-Unterlagen sind Q-relevant 
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